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1. OBIIME ITOJIOXKEHUA

1.1. Hacrosimee Ilonoxxenue paspaboraHo majii MyHUITMTIATBHOTO OFOPKETHOTO JIOIIKOJIBHOTO
obpazoBarenbHOro yupexaeHus «Jlerckuii cam Ne 21» r. CeikreiBKapa (mainee — MBJIOY) B
cooTBeTcTBUM ¢ TpeboBanusmu Koncturyuum Poccuiickoit denepanyn, denepanbHOro 3aKoHa
or 02.05.2006r. Ne 59-®3 «O mopsiake paccMoTpeHus oOpaimieHuil TpaxnaH Poccuiickoit
Oepnepauuny, Ycrasa MBJIOY No 21.

1.2. Hacrosimee IlonokeHue conepXUT MOPSIOK NMpuémMa, perucTpanuu, y4éra, pacCMOTPEHUs
obpamenuii rpaxkaan B MBJIOY Ne 21, mpoBeaeHus1 aHain3a MOPOXKIAIONIUX WX MPUYHH U
XapakTepa; OCYLIECTBICHUE KOHTPOJISL CPOKOB M KAUeCTBA UX UCIIOIHEHUS.

1.3. Ilox obpamenusiMu rpaxaan B HactosinieM [lonoxkeHuu cienyer MOHUMAaTh U3JI0KEHHBIE B
YCTHOM WJIM MUCbMEHHOU (hopMe KantoObl, 3asIBICHUS U TPEITIOKEHUS TPaKIaH.

OBPALIEHUE TIPAXJIAHWUHA - HamnpaBiieHHOE [OJKHOCTHOMY JIMIy HHCBMEHHOE
NpeUIoKeHHe, 3asBJICHNE WU JKano0a, a Takke YCTHOe oOpalieHue;

[MPEJJIOXKEHUE - pexomenaauus TIpaxJaHWHAa [0 COBEPIIEHCTBOBAHUIO JAESTEIbHOCTU
MBJIOY, pa3Butnio 00IIECTBEHHBIX OTHOIICHUH, yIyUYIIEHUIO MaTePHAIbHO-TEXHUIECKON 0a3bl
U UHBIX cdep aesrenpHoctd MBJIOY;

3ASBJIEHUE - npockba rpaskjaHuHa O COJICHCTBUU B Peaiu3allii €ro KOHCTUTYIIMOHHBIX MpaB
¥ CBOOOJ WMJIM KOHCTUTYIIMOHHBIX MPaB M CBOOOJ IPYTHX JIHII, JTUOO COOOIICHHE O HAPYIICHUH
3aKOHOB M WHBIX HOpPMAaTHBHBIX TPAaBOBBIX AaKTOB, HegocTaTkax B pabore MBJOY wu
JOJIKHOCTHBIX JIULL, JINOO0 KpuTHKa AestenbHocTd MB/IOY 1 1omKHOCTHBIX JIUIL;

KAJIOBA - mpocsba rpaxaaHuHa O BOCCTAHOBJIEHMM WM 3alUTE €ro HapyLIEHHBIX IpaB,
cBO0OO/ UM 3aKOHHBIX UHTEPECOB JPYTUX JIULI.

XOJIATAVICTBO - muchMeHHOE oOOpamieHHe ¢ TmpochOoi O NpPH3HAHHM 3a JIHIAMH
OTpeNIeIEHHOTO CTaTyca, MpaB Ui cBo00 1. PaboTa ¢ oOpaiieHus M TpaxaaH OCYIIECTBISIETCS B
coorBercTBUU C¢ KoHctutynumenn Poccuiickoit ®enepanuu, 3aKOHOAATEIbCTBOM Poccuiickoin
®enepanuu 1 HacTosuM [lonoxxenuem.

1.4. Jenomnpou3BOACTBO MO OOpPALICHUIO TpaxJaH BeNETCS OTAENbHO OT JAPYIMX BUIOB
JIEJIONIPOU3BO/ICTBA.

2. IPUEM, YYET U PETUCTPAIIMSA OBPAIIIEHUI

2.1. Tlpuém mnoctynuBmIMX OOpalleHWd TpakJaH BO3Jaraercs Ha OTBETCTBEHHOE JIMIIO,
Ha3HA4YECHHOE MIPUKa30M pykoBoauTess. [Ipu nmpuéme muchbMeHHbBIX 00palleHni:

* MPOBEPSETCS MPABUILHOCTH UX aJ[PECOBAHUS;

* TMChMa TpaXJaH C TIOMETKOM Ha KOHBEPTE «IMYHO» M aJPECOBAHHBIC OOIIECCTBEHHBIM
opranu3anusaM (mpodcor3HoN opraHu3alii) He BCKPBIBAIOTCS, a MePEIatoTCs M0 Ha3HAYeHHIO;

* MHUChbMA, JIOCTABJIEHHbIE HE IO HA3HAYEHHUIO, HE3aMENJIUTEIbHO BO3BPAIIAIOTCS MOYTOBOMY
OT/IEJICHUIO CBSI3U, HE BCKPBITBIMU ISl OTIIPABJICHUS aJpecary;

* IPU BCKPBITUM KOHBEPTOB MPOBEPSIETCS HATMYKUE B HUX MHUCbMA U IOKYMEHTOB;

* MHChbMEHHBIE OOpallleHus TpaXKIaH, B KOTOPBIX HET MOAMNHCH, (paMuUIus HE yKa3zaHa WIH
HamMcaHa Hepa30opUYMBO, HE COJIEpIKAIIUE JaHHBIX O MECTE KUTEIbCTBA WM PaOOTHI (y4EObl)
ajpecara, MPU3HAIOTCS aHOHUMHBIMU U PACCMOTPEHUIO HE TOIJIEXKAT.

2.2. Bce Buasl TMOCTymaroUMX MHUCBMEHHBIX OOpamieHuid TpakaaH OJDKHBI — OBITh
3apEeruCTPUPOBAHBI B TEUECHUE TPEX AHEH CO AHS UX MOCTYIUICHUS.



2.3. OmubOoYHO NOCTaBJIEHHBIC MHChMA TMEPECHUIAIOTCS 1O HAa3HAYECHHIO C 005S3aTebHBIM
COOOIIEHUEM 3asIBUTEIO.

3. PETUCTPAIIMSI OBPAILIEHU I'PAXKIAH

3.1. [ToctynuBiIMEe NTUCbMEHHBIE OOPALEHUS IPAXKIAH MOAJIEXKAT 005A3aTE€IbHON PErUCTPALlUU B
Te4eHUEe TPEX THEH C MOMEHTa IMOCTYIUICHHS B JKypHayue ydéra 3asBICHUA W oOpameHun
rpaxnaad mo ¢opme coriacHo mpuiokeHuto Ne 1, odopmieHne KapTOUYKH JHYHOTO MpHEMa
rpakJIaHuHa coryacHo dopme (rpunoxkenue Ne 2).

3.2. Ilpu nuuHOM nNpHEME IPaKJaH UX MUCBMEHHBIE M YCTHBIE INPENJIOKEHUS, 3asBICHUS U
Xasio0bl TaKXKe MOJUIekKAT PerucTpaluu

3.3. Perucrpauuu nojyiexar Bce oOpalleHus, B KOTOPbIX yKa3aHbl (aMIns, UMsl, OTYECTBO U
JIOMAIIHUH a/IpeC 3asiBUTEII.

3.4. PeructpallMOHHBINA ITaMII C YKa3aHUEM JAThl IOCTYIJIEHUS U PETUCTPALIMOHHOTO HOMEpa
IPOCTABJISIETCS B MPAaBOM HUYKHEM YIJy IIEPBOIO JINCTA MMCbMEHHOI'O OOpalleHMsl IpaX1aHHHa.
PeructpanimoHHplii WHIEKC OOpAaIlIeHUsT COCTOWT W3 HAYalbHOW OYKBBI (haMUJIMHM aBTOpA,
MOPSIKOBOTO HOMEpa MOCTYIHBIIETO 00pamieHust yepe3 Apo0b HHEK A JIeNia TI0 HOMEHKIIAType.
3.5. [ToBTOpHBIM OOpAIEHUsAM [IPU UX MOCTYIJICHUN IIPUCBANBACTCS PErHCTPALMOHHBIA UHIEKC
nepBoro obOparieHus. B mpaBoM BepxHeM YIiy MOBTOPHBIX OOpalleHMH JenaeTcs OTMETKa
«IIOBTOPHO» u mnoapbupaercs Bcs MNpeAlIecTBYyMOIas mepenucka. [[OBTOpHBIM cremyer
CUMTaTh OOpallleHue, MOCTYIHBILEE OT OJHOrO M TOTO Xe JIMIA [0 OJHOMY U TOMY K€ BOIIPOCY,
€CJIi CO BPEMEHM I[OJauu IMEpPBOro HCTEK YCTAHOBJIEHHBIM 3aKOHOJATEIBLCTBOM CpOK
PacCMOTPEHMSI UJIU 3asBUTENb HE YIOBIETBOPEH TAHHBIM OTBETOM.

3.6. OOpailieHusi OJIHOTO U TOTO JK€ JIMIIA, [0 OJHOMY M TOMY K€ BOIIPOCY, HallpaBJICHHbIE
pa3IUYHBIM ajgpecaTaM U IOCTYNMBIIKE JUISI PAacCMOTPEHHS B aJIMUHUCTPALUIO WU
3ageayrouniemy MBJ/IOY, yuuThIBatoTCS O PErMCTPAlMOHHBIM HHJIEKCOM MEPBOro 0OpaleHus
¢ no00aBleHHEM Iepe] WHAEKCOM Jeia IO HOMEHKJIAType, HauuHas CO BTOPOTO HOMepa
oOparieHusl, OPsIKOBOr0 HOMEpa, MPOCTABIIEMOro Yepe3 apods (Hampumep, J1-243/2-01.3-20).
3.7. B nensx oOecrneyeHus cucTeMaTH3allMd M OOJerdyeHus moucka BeAETcs anpaBUTHBIN
yKkazarenb (aMWIMM TpaxkJIaH, OT KOTOPBIX MOCTYNHJIM OOpamieHus (B XPOHOJIOTMYECKOM
TOpsI/IKE).

4. IOPSIJTIOK PACCMOTPEHUS OBPAIIIEHUI I'PAKIAH

4.1. Tlocne peructpamuu, oOpamieHus nepenarotTcs 3aBeayromemy MBJIOY. Vkazanums 1o
WCIIOTHEHHUIO oOpameHuii marotcs 3aBenyroomemy MB/IOY, ero 3amectutensm B Qopme
pe3oonun. Pe30omironus mpocTaBiseTcs Ha JMIEBOM CTOpPOHE MEpPBOro JIMCTa JOKyMEHTa Ha
CBOOOZHOM OT TEKCTa MECTe, MEXAY aJ[pecoM M TEKCTOM. B cOCTaB pe30Nonuu BKIIOYAIOTCS
CIEyIOIINE DIEMEHTHI: (aMUIHsl ¥ WHHUIMATBl WCIIOIHUTENS, COAEpKaHHE NEHCTBHUI, CPOK
WCIIOJIHEHUS, JIMYHAsg MOANMCh M jAara. Eciam pe3omonus mOpeaycMaTpUBaeT HECKOJIbKO
WCIIOJIHUTEJIEH, TO OTBETCTBEHHBIM 32 UCIOJIHEHHE CUMTAETCS YKa3aHHbBIM MEPBBIM, EMY K€ U
nepeaaéTcsi OpUruHaI 0OpaIIeHust, OCTaTIbHBIM UCIIOJIHUTENSIM HAIIPABJISIFOTCS KOTIHH.

4.2. 3ampeniaeTcs HAMpaBJISATh OOpaIIeHUs] TPaKIaH ISl ©X PACCMOTPEHHS TEM JOJKHOCTHBIM
JUIaM, 96U JICUCTBUS 00XKATYIOTCS B 0OpaIeHuu.

4.3. OOparmienust rpaxaaH, mocTynusinue 3apeayromemy MBJIOVY, nepenaroTcs moj JTM4HYIO
MOJMUCH UCTIOTHUTEISAM JJIs1 IPUHATUS MEp.



4.4. OtBeThl Ha OOpallleHUs] TpaKAaH MPEICTABIAIOTCS OTBETCTBEHHOMY 3a MOJIHUCHIO TOTO
cnenuanucra (MeIarorndeckoro paboTHHKA), KOMY OBLJIO JaHO MOpYYEHHE, M aJpecyloTcsl Ha
MM$ 3aBEIYIOIIET0 MOAMKUCABIIETO MOPYyUYEHUE (PE3OTIOIIHUIO).

4.5. OOpaleHusi CYMTAIOTCS PA3pPEIIEHHBIMH, €CIM PACCMOTPEHBI BCE IOCTABICHHBIE B HUX
BOMPOCHI, MO HUM TPHUHATHl HEOOXOAUMBIE MEpbhl M JIaHbl HCUEPIBIBAIOIIME OTBETHI, B
COOTBETCTBUHM C 3aKOHOAATeNbCTBOM. OTBET Ha MUCHMEHHBIE OOpamieHusi AaéTcs TOJBKO B
nucbMeHHOUW Qopme. Ilpu oOpamieHud Ha JUYHOM MpUEME OTBET MOXET OBITH JlaH B
MUCHbMEHHOU UM YCTHOM opme. B ciydyae ycTHOro oTBera JiesaeTcsi COOTBETCTBYIOIIAS 3aIIUCh
B )KypHaje. Pe3ynbpTaT npuéma noceTureneii 0OTMEYaeTcs B )KypHaJIe BEAYLIUM IPUEM.

4.6. OOpartenus ¢ OTBETaMH Ha HUX, 3aBeAyromuii MBJIOVY, a B ero oTCyTCTBHE 3aMECTUTEIb,
UCTIONTHSIONINI €ro O0S3aHHOCTH, MepeiaéT B MOYTY HadalbHUKA YTPABICHUS IOUIKOJIBHOTO
oOpazoBanuss AMO 'O «ChIKTBIBKap» WJIH €ro 3aMEeCTUTENSIM B 3aBUCHMOCTH OT TOI'O, KTO
JIaBaJl MOPYYEHHE JJIs1 OKOHYATEIHHOTO MPUHATHUS PEIICHHS 10 HCIIOTHEHHUIO oOpamieHus. Ecim
OTBET HE OTIIPABISETCA B APYIyI0 OPraHU3aLUIO0 WIH JOJKHOCTHOMY JIMIY, TO MPOCTABISAETCS B
neBoM BepxHeM yriy Haanuck: «B JIEJIO», mara u snmunas noanuck. Ecnm juist mosiHOTO
paspemieHusi oOpalleHus TpaXKIaHWUHA TPEOYIOTCS JOMOJHUTEIbHBIE CPOKH HCIIONHEHHUS, B
neBoM BepxHeMm yray mnpocrtapisiercss cioBo «KOHTPOJIb» u obpamieHue craBuTcs Ha
IIOBTOPHBIN KOHTPOJIb.

4.7. llognucaHHble OTBETHl HA OOpamieHus rpaxaad u 3akpbiTeie «B JIEJIO» mepenatorcst st
OTIIPABJICHUS 3asIBUTEIISIM, APYTUM OPraHU3ALMAM, JOJKHOCTHBIM JIUIaM.

4.8. Tlepen otmpaBKOM OTBETa 3asBUTENI0 WM OpraHy, HalpaBHUBIIEMY OOpalleHue s
paspelieHusi, pyKoBOAUTENb (U/UIU CIEUUATNCT) 00s3aH MPOBEPUTH HAUYHE BCEX CTPaHUIL
oOpaleHns U OTBETa Ha HETro, MPaBUIBHOCTh O(hOPMIICHHUS U aPEeCOBAHNUs, HAIMYMUE TTOAIHUCEH,
NPUIOKEHUH (€CJIM TaKOBble UMEIOTCS), CChIJIKM Ha HOMEP M J]aTy HalpaBJIEHHOro oOpalieHus,
c/ienaTh COOTBETCTBYIONIME OTMETKH 00 HCIIOJIHEHUH, 3apETUCTPUPOBATh B KypHale HCXOI1IeH
KOPPECIOHIEHIIMH U TOJIBKO IIOCIIE 3TOTO OTIPABUTH I10 MOYTE.

4.9. B cinyyae eciii B MUCbMEHHOM OOpallleHUH TpaklaHWHA HE yKa3aHbl paMUIMs rpakJaHUHA,
HaIpaBMBILIEro OOpalleHue U MOYTOBBIM ajpec, M0 KOTOPOMY JOKEH ObITh HalpaBJeH OTBET,
OTBET Ha oOpamieHue He naércs. Ecnu B yka3aHHOM OOpallleHHWU COJAEPXKATCS CBEIEHUS O
MOJIFOTABJIMBAEMOM, COBEPIIAEMOM WM COBEpPIIEHHOM IMPOTHUBOIIPABHOM JI€SHUHU, & TAKXKE O
JMIe, €ro MOJrOTAaBIMBAIOIIEM, COBEPIIAIOIIEM MM COBEPILIMBINEM, OOpaIleHUEe MOJJIEHKHT
HaIPABJICHUIO B TOCYIapCTBEHHBIN OPraH B COOTBETCTBUU C €r0 KOMIIETEHIUEH.

4.10. Obparmienue TpaxJaHWHA, B KOTOPOM OOXaiyeTcsl cyneOHOe pelieHHe, BO3BpallaeTcs
rpaXJaHUHY, HalpaBUBILIEMY OOpallleHHe, C pa3bsCHEHUEM IMOopsaKa 00XKaJoBaHUSA JAHHOTO
Cy/1e0HOTO PEIICHHS.

4.11. Ilpn mnomydyeHWH NUCHBMEHHOIO OOpallleHusi TpakJaHWHA, B KOTOPOM COJiepKaTcs
HEIEH3ypHbIe JHMOO0 OCKOpPOUTEIbHBIE BBIPAXKEHHS, YTPO3bl KU3HHU, 370POBBI0 M HMYILECTBY
JOJIKHOCTHOTO JIMIA, a TaK)Ke WIEHOB €ro CEMbH, BIPaBE OCTaBUTh OOpaleHue 0e3 oTBeTa Mo
CYIIECTBY TIIOCTAaBJI€HHBIX B HEM BOMNPOCOB M COOOIIUTH TpPaXJaHUHY, HaIpPaBUBLIEMY
oOpaleHue, 0 HeJOMyCTUMOCTH 3J10yIOTPeOIeHUs IPABOM.

4.12. B ciyyae eciaM TEKCT MHCbMEHHOI'0 OOpalleHus TpakJaHUHA He MOAJaéTcsi MPOYTEHUIO,
OTBET Ha oOpallleHHe HE JaeTcsi, U OHO HE IMOJIECKUT HANpaBICHUI0 HA PACCMOTPEHUE
JOJKHOCTHOMY JIMITY, 0 4€M CcOOOIlaeTcsl rpakJaHUHY, HAIpaBUBIIEMY OOpallleHue, eClu ero
dbamMuIMs 1 TOYTOBBIN a/IpeC MOAAIOTCS MPOUYTEHHUIO.

4.13. B ciydae eciii B TUCBMEHHOM OOpaIlieHUH TPaKIaHWHA COJEPKUTCS BOTPOC, HA KOTOPHIH
€My MHOIOKpPaTHO JaBaJluChb IHCbMEHHBIE OTBEThl [0 CYLIECTBY B CBSI3M C paHee



Hanpas/IsieMbIMU OOpAIlEHUsIMH, U [IPU 3TOM B OOpAIllEHUU HE NMPHUBOIATCS HOBBIE TOBOJBI WIIH
oOcrosiTenbcTBa, 3aBenyomuidl MBJIOY m1ubo ynosHOMOYEHHOE Ha TO JIMIIO, BIIPaBE MPUHATH
peuieHue O O€30CHOBATENBHOCTH OYEPEIHOT0 OOpallleHHs M IPEKPaIleHHH IEPEHNUCKH C
IPaXIAaHUHOM 110 JAaHHOMY BOIPOCY IIPU YCIOBUH, YTO YKa3aHHOE OOpalleHHE U paHee
HarpasisieMble oOpamieHusi Hanpassuiuch B MBJIOY. O paHHOM pemieHuu yBeIOMIISETCS
IpakJlaHUH, HallpaBUBIIUI OOpalleHue.

5. CPOKH PACCMOTPEHMUSI OBPAIIIEHUI I'PAKJIAH

5.1. Obpamenus rpaxaaH, nocrynusinue B MBJIOY, paccmarpuBatores B Tedenue 30 maHeH co
JTHSI perUCTpalui 00paieHusl.

5.2. B Tex cnydasx, Korja Ajs paspeuieHusi oOpaileHusi rpaxiaH HEoOXOJUMO IPOBEICHUE
CIEIHAIbHOM MPOBEPKH, 3aTpeOOBaHUE TOMOIHUTEIBHBIX MaTEPHAIIOB, TNOO MPHUHITHE APYTUX
Mep, CPOKH pa3penieHus o0paeHnii Mo MMCbMEHHOMY OOpaIleHUI0 UCTIOHUTENS C MTOAPOOHBIM
000CHOBaHHMEM, MOTYT OBITh, B TIOPSJIKE WCKIIOYEHUS, MPOJICHBI JTUPEKTOPOM JHOO
YIIOJTHOMOYEHHBIM Ha TO JIMLIOM, HO He Oosee yeM Ha 30 qHEH, yBEJOMUB O MPOAJIECHUHU CPOKa
€ro pacCMOTPEHUS T'paklaHWHA, HAIIPABUBILIET0 OOpallEeHHE.

5.3. Ilpemnoxkenus, 3asBiACHUS] U KaloObI, B PE3OJIOLUNA KOTOPHIX ObUT YKa3aH KOHKPETHBIH
CPOK HCIIOJIHEHUS - UCTIOJIHAIOTCS B JAHHBIE CPOKHU.

6. OPTAHU3ALIUA JTUYHOI'O IPUEMA T'PAXKJIAH

6.1. ITpuém rpaxaan 8 MBJIOY Benyrt: 3aBeayroniuii, €ero 3aMeCTUTENN, CTAPILINI BOCIIUTATEb.
[Tpuém npoBoAUTCS B COOTBETCTBHHU C YTBEPKAEHHBIM TpapUKOM IpuéMa.

6.2. Ilpn nuuHOM NpuEME IpaKIAHUH NPEABABIAECT JOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOIIMNA JTMYHOCTD.
CopepxaHuie YCTHOrO OOpalleHHsl 3aHOCUTCS B KypHasl. Bo Bpems 3amucu ycTaHaBIMBAECTCS
KpaTHOCTb YCTHOTO OOpallleHHusi, NMpH MOBTOPHBIX OOpallleHUsX JIellaeTcs 3ampoc 000 Bcex
umerouxcsa B MB/IOY marepuanax no stomy 3asButento. [logo6paHHble TOKyMEHTHI, BMECTE
NEePEeNAOTCA BEAYLIEMY IpUEM MO JIMYHBIM BomlpocaMm. Pe3ynpraT npuéma mnoceTuTenen
OTMEYAETCs B )KYPHAJIE IMYHO BEAYLIUM IIPUEM.

6.3. B ciydae, eciu M3NOXKEHHbIE B YCTHOM OOpalieHuu (hakThl U OOCTOSTENBCTBA SBISIOTCS
OUYEBU/IHBIMU U HE TPeOyIOT JONMOJHHUTEIbHON NPOBEPKH, OTBET Ha OOpAalIeHHE C COTJIACUs
rpaxJlaHMHAa MOXXET OBITh JaH YCTHO B XOJ€ JIMYHOro mpuéma. B ocTanbHbIX ciaydasx gaércs
MUCbMEHHBIN OTBET IO CYILECTBY IOCTaBJICHHBIX B 00pallleHnH BOIPOCOB.

6.4. Bo Bpems JMYHOrO nmpuémMa KaKIbpli I'PaKJIaHWH HMMEET BO3MOXKHOCTH CJHI€JaTh YCTHOE
3asBJIEHUE JIMOO OCTaBUTh MUCbMEHHOE O0palIeHHEe MO CYIIECTBY MOJHUMAEMbIX UM BOIIPOCOB.
[TuceMeHHOE OOpallieHre MOIEKUT PETUCTPALIUU U PACCMOTPEHHIO B YCTAHOBIIEHHOM TOPSIJIKE.
6.5. B ciny4ae, ecnmu B OOpalleHUH COAEPIKATCS BONPOCHI, PELICHHE KOTOPBIX HE BXOIUT B
komnereHiMio MBJIOY, rpaxnanuHy na€rcs pa3bsiCHEHHE, Kyla U B KaKOM IOpPAJKE €My
clefyeT oOpaTuThCes.

6.6. B xone nuuHOro npuéMa rpakJaHMHy MOXKET OBITh OTKa3aHO B JJaIbHEHIIIEM PacCMOTPEHUHU
oOpalieHus, eclid eMy paHee ObUI JaH OTBET IO CYIIECTBY IOCTaBJICHHBIX B OOpalleHUH
BOITPOCOB.

6.7. IIpn HEOOXOAMMOCTH I PACCMOTPEHHUSI TIOCTABIICHHBIX 3asSBUTEJIEM BOMPOCOB Ha MPUEM
rpaxJaH MOXeT ObIThb MNpUriJaméH CHEUUAINCT WIM MeAArorudyeckuil  paboTHUK (IO
JIOTOBOPEHHOCTH ).



7. KOHTPOJIb CBOEBPEMEHHOI'O PA3PEIIEHUS OBPAIIIEHUI I'PAXKIAH

7.1. Kaxnoe obpamienue GUKCUpYyETCs B )KypHAJIe 0OpalieHus TPak/IaH.

7.2. OOpaiieHuss rpaxaaH, Ha KOTOPbIE AAIOTCSA IMPOMEXKYTOYHBIE OTBETHI, C KOHTPOJS He
cHumarorcsi. KoHTposib 3aBepiiaercs TOJIBKO IOCHIE BBIHECEHHMSI OKOHYATEIbHOI'O PELICHMS U
NPUHATHS UCYEPIBIBAIOIINX MEP 10 Pa3pelIeHUIO MPEIOKEHUS, 3asIBICHHS U )KaJI00bI.

7.4. Pemienue 0 CHATHM C KOHTPOJISL OOpalleHuil rpaxkaaH nmpuHuMaet 3asenyrommii MBJIOVY,
KOTOpPBIN JJaBaJl IOPYYEHUE IO UX PACCMOTPEHMUIO.

7.5. 3amecTuTenb 3aBEAYIOLIETO, CTapUIMM BOCHUTATENlb WIA 10 HMX IMOPYYCHHMIO IPYIrHe
JOJDKHOCTHBIE JIMIA JOJDKHBI OCYIIECTBIIATH B IIpeleiax CBOCH KOMIIETEHLIMU KOHTPOJIb
COOJIIOJIEHHsI TOpsiIKAa PACCMOTPEHHUs OOpallleHuil TIpax[IaH, aHAJIU3UPOBaTh COJEpIKAHUE
HOCTYNAOUIMX 00pallleH!i, MPUHUMATh MEPhI [0 CBOEBPEMEHHOMY BBISBICHUIO U YCTPAHEHUIO
HOPUYMH HapyLIEHUs [IPaB, CBOOO/ M 3aKOHHBIX HHTEPECOB TPaKIaH.

7.6. KonuuecTBeHHbIN aHanu3 oOpallleHuid Ipa)/1aH U aHalIU3 XapakTepa oOpalleHui rpakiaaH
IPOBOAUTCS €KEMECIUHO, EKEKBAPTAILHO U €KETOHO.

7.7. AHAIIMTUYECKUE CTIPaBKU TEKYIIETO XapaKTepa oOpalleHuil TpakaaH, COUAIBHOTO cTaTyca
3asiBUTEIIEH, pe3y/bTaTOB IPUEMA COCTABIISIOTCS [0 MEpPE HAJOOHOCTH.

8. COCTABJIEHUE HOMEHKJIATYPbBI JEJI. POPMUPOBAHMUE AEJI J1JIsA
HOCJIEAYIOEI'O XPAHEHUA U UCIIOJIB3OBAHUA B PABOTE

8.1. OOpameHust rpaxaaH, KONMM OTBETOB (NEPBBIH HK3EMIUISIp OTBETa HalpaBlsieTCs
3asBUTEIII0) HA HUX U JOKYMEHTBI, CBSI3aHHBIE C MX pa3pelIeHUEeM, a TaKKe JOKYMEHTHI 110
JUYHOMY TpuéMy rpaxaaH (opMUpYIOTCS B Jiela B COOTBETCTBUM C YTBEPKIAEHHOM
HOMeHKnarypoil nen MBJIOVY.

8.2. IIpu popmupoBaHuu €1 NpoOBEPSETCs MPaBUIBHOCTH HAPABICHUS IOKYMEHTOB B €10, UX
MOJIHOTa (KOMIUIEKTHOCTH). Hepaspem€Hnubie npejioKeHusl, 3asgBICHUS U JKaJloObl TpaXaaH, a
TaK)Ke HeMpaBUIbHO 0(OPMIIEHHBIE IOKYMEHTHI MO/IINBATh B JIEJIO 3aIPEIACTCS.

8.3. OTBETCTBEHHOCTh 32 COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB IO OOpallleHUsM Ipa’kJaH BO3Jaraercs: Ha
JIeNTOTIPOU3BOIUTENSI, OTBETCTBEHHOTO 3a paboTy ¢ OOpAaIEHUsIMH TPaXKAaH.

8.4. Cpoku XpaHEHHUs JOKYMEHTOB IO OOpallleHHsM TpaxJIaH ONpPEAENSIOTCS S5-TH JETHUM
CpPOKOM XpaHeHHus. B HeoOXoauMBIX ciyyasX Ha3Hau€HHOHM mpuka3oM 3asenyromero Mb/10Y
HKCHEPTHONH KOMHUCCHEH MOXKET OBbITh MPHUHATO pelleHue 00 YBEIMYEeHMHM CpOKa XpaHEHUs
IIPEIOKEHU I TPaXaaH.
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